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Praktikum im Bereich Arbeitsintegration (100%)

MULTIMONDO ist das Kompetenzzentrum fiir die Integration von Menschen mit
Migrationserfahrung in der Region Biel — Seeland — Berner Jura. MULTIMONDO férdert die
Integration durch Bildung, Arbeitsintegration und Begegnung.

Wir suchen jedes Semester Anfangs eine:n Praktikant:in (18-1/ 18-2 Fachhochschule) fiir den
Bereich Arbeitsintegration zu 100%.

Ihre Aufgaben:

- Sie unterstiitzen die Bereichs— und die Projektleitung des Bereiches Arbeitsintegration
in administrativen Aufgaben (Ubersetzungen, Datenbank fiir freiwillige Mentor:innen
und Programmteilnehmende verwalten, Zertifikate fir die freiwilligen Mentor:innen
und Programmteilnehmenden verfassen, usw.)

- Sie fuhren die Einschreibungen von Teilnehmenden durch

- Sie begleiten 2-3 Teilnehmende als Mentor:in

- Sie unterstutzen spontan Teilnehmende im Verlauf ihrer Arbeitssuche

- Sie kommunizieren Wichtige Informationen mit den Teilnehmenden

- Sie aktualisieren verschiedene Dokumente und Prasentationen

- Sie werten Umfragen zur Zufriedenheit der Mentor:innen und Teilnehmenden aus

- Sie machen Ubersetzungen (D>F/F->D)

lhr Profil:
e Sie sind in der Ausbildung/Studium und/oder verfiigen lber einige Kenntnisse in der
Administration
Sie haben idealerweise bereits in einem interkulturellen Umfeld gearbeitet
Sie verfligen uber sehr gute Deutsch—- und Franzdsischkenntnisse
Sie verfligen uber gute MS-Office—Kenntnisse
Sie sind organisiert, strukturiert, selbstandig und arbeiten gerne in einem Team

W/ir bieten lhnen:
e Ein Arbeitsumfeld in einem offenen interkulturellen und motivierten Team
o Eine attraktive und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen und
interkulturellen Umfeld
e Flexible Arbeitszeiten

Ihre Bewerbung

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie an yann.walliser@multimondo.ch. Fir mehr
Informationen z6gern Sie nicht, uns unter der Nummer 032 322 50 19 anzurufen. Wir freuen
uns auf Sie.
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